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Formalene med og retsgrundlaget for behandlingen af personoplysninger i Netprgver.dk og i

Examcookie



2 EKSAMENS — OG PR@VEREGLEMENT

Det overordnede regelgrundlag for eksamen er

BEK nr 343 af 08/04/2016: Bekendtggrelse om praver og eksamen i de almene og studieforberedende
ungdoms- og voksenuddannelser

En hhx-eksamen omfatter 9 prgver og et studieomradeprojekt (SOP).

Du skal op i minimum 3 skriftlige eksamener, hvor skriftlig Dansk A er et obligatorisk fag. Derudover skal du
minimum have 3 mundtlige eksamener. De sidste eksamener kan enten forega som skriftlige/mundtlige.

Elever med ekstra A-niveaufag skal afleegge et tilsvarende antal ekstra prgver.

| det fglgende kan du leese om retningslinjerne for eksamen og brug af IT ved mundtlige og skriftlige prgver.
Det er vigtigt, at du seetter dig ordentligt ind i reglerne.

Du skal medbringe din egen baerbare pc og hovedtelefoner til alle prgver og eksamener pa skolen.

Offentligggrelse af eksamen og afsluttende standpunktskarakterer sker pa Lectio, hvor du kan se din
individuelle eksamensplan med de ngjagtige tider for eksamen.

Vi gnsker jer alle held & lykke ved eksamen!

2.1 INDSTILLING TIL EKSAMEN

Du skal have overholdt skolens studie- og ordensregler (jf. Bekendtggrelse om studie- og ordensregler i de
gymnasiale uddannelser) og have deltaget aktivt i undervisningen (Jf. Bekendtggrelse om prgver og
eksamen i de almene og studieforberedende ungdoms- og voksenuddannelser) for at blive indstillet til
eksamen.

2.2 GENERELLE REGLER FOR EKSAMEN

Du bedes inden skriftlige og mundtlige prgver og eksamen leese eksamensreglerne grundigt igennem, da
skolen ved overtraedelse kan se sig ngdsaget til at bortvise dig fra eksamen. Da det dels kan fa alvorlige
konsekvenser for dig, hvis du overtraeder reglerne, og da der er tale om officielle regler, er sprogbrugen her
lidt mere formel.

Hvis du under et prgveforlgb overtraeder skolens eksamensreglement eller udviser forstyrrende adfeerd,
kan skolen bortvise dig fra prgven. Din praestation ved prgven kan herefter ikke bedgmmes. Hvis
bortvisning finder sted, er det fgrst muligt igen at ga til eksamen ved naste ordinaere eksamenstermin. |
mindre alvorlige sager kan skolen tildele en advarsel.

2.3 EXAMCOOKIE

Skolen har ret til at overvage og undersgge din faerden pa internettet under eksamen, jf. de centralt
fastsatte regler for eksamen fra Undervisningsministeriet (se evt. bilag for regelgrundlaget).

Derfor er det et krav, at du under hele eksamen benytter skolens it-netvaerk og det monitoreringsprogram
(ExamCookie), som skolen har valgt at bruge. Desuden er det et krav, at du logger ind med dit Unilogin. Ved



alle skriftlige eksamener og ved visse skriftlige prgver, anvender vi ExamCookie, der registrerer al aktivitet
pa din computer under eksamen/prgven.

https://www.examcookie.dk/download/

Har du en nyere MAC-computer kan det forekomme, at du ved download af programmet bliver spurgt, om
du giver tilladelse til, at programmet tager skaermbilleder. Dette spgrgsmal SKAL du svare ja til. Svarer du
nej, anvender du ikke programmet. Dette vil skolen betragte som et forsgg pa snyd. Der er udarbejdet en
skriftlig information til eleverne om ExamCookie, herunder om hvordan de oplysninger om eleven, som
programmet indsamler, opbevares. Denne information er lavet som et bilag til skolens eksamensregler

2.4 SARLIGE PR@VEVILKAR

Skolen tilbyder szerlige prgvevilkar til eksaminander med psykiske eller fysiske funktionsnedsattelser eller
med andre specifikke vanskeligheder. Hvis du mener, du falder inden for denne kategori, skal du rette
henvendelse til din studievejleder.

3 GENERELLE REGLER FOR SKRIFTLIGE PR@VER

3.1 SYGDOM

Hvis du bliver syg pa dagen for en skriftlig eksamen, skal du straks og senest kl. 8.00 ringe til skolens kontor
og meddele det. Sygdom skal dokumenteres med en laegeattest, som du selv afholder udgiften til. Kontakt
derfor ogsa leege i tilfaelde af sygdom. Laegeattesten afleveres snarest muligt pa skolens kontor.

3.2 KOMMER DU FOR SENT

Hvis du kommer for sent, skal du med det samme ga pa skolens kontor og meddele det. Skolens ledelse
afggr ud fra omstaendighederne, om du fortsat kan deltage i prgven.

3.3 TID OG STED

Tidspunkter for prgver fremgar af Lectio. Lokaleplacering kan ses pa Lectio og vil ogsa i forbindelse med
skriftlig prgve fremga af opslag pa eksamensdagen.

Vaer opmaerksom pa, at hvis du har faet tildelt forlaenget tid, sa fremgar det af Netprgver, men muligvis ikke
i Lectio.

3.4 PR@VEAFVIKLING OG AFLEVERING

Du skal vaere pa plads senest 30 minutter inden den skriftlige prgve starter. Start med at taende din PC og
tjek, at alt fungerer som det skal. Det er en god idé at genstarte din PC inden prgven starter.

Mobiltelefon og/eller SmartWatch skal slukkes og afleveres inden prgven starter.
Under prgven kan du bede om papir, hvis du har brug for at ggre notater i handen.

Du skal IKKE oplyse navn, klasse, skole mv. i sidehoved. Din aflevering skal vaere anonymiseret for censor.
Husk at forsyne alle sider med sidetal.


https://www.examcookie.dk/download/

Under prgven ma du ikke henvende dig til andre elever. Al kommunikation skal forega via tilsynet, som du
henvender dig til ved handsoprakning.

Hvis du gnsker at forlade lokalet, skal du have tilladelse af en tilsynsfgrende.

Hvis der i forbindelse med eksamen er en delprgve, skal den afleveres til tilsynet, senest nar delprgven er
slut.

Din elektroniske aflevering skal enten forega via Netprgver (netprgver.dk) (eksamen) eller Lectio (interne
prever). Du vil fgr prgven fa at vide hvor, hvordan og i hvilket format du skal aflevere. Til skriftlig eksamen
skal man altid aflevere i pdf-format via Netprgver.

| det sidste kvarter fgr prgvens ophgr ma man ikke forlade sin plads, heller ikke efter at man har afleveret
sin besvarelse. Du skal blive siddende indtil alle har afleveret, og tilsynsfgrende tilkendegiver, at du ma
forlade din plads.

Hvis du afleverer far prgvetidens udlgb, skal du efterlade alt udleveret papir, inkl. en evt. udleveret
papirudgave af opgaven.

Hvis du afleverer ved prgvetidens udlgb, kan du tage en evt. udleveret papirudgave af opgaven og alle ark,
der ikke er afleveret til bedgmmelse, med ud af lokalet. Hvis du har afleveret tidligere, kan du afhente
opgaven samt ark, der ikke er afleveret til bedgmmelse, umiddelbart efter prgvens afslutning.

Opgavebesvarelsen skal veere uploadet i pdf ved prgvens afslutning.

3.5 HJALPEMIDLER

Du skal selv medbringe skriveredskaber og tilladte hjeelpemidler. Husk hovedtelefoner, nar der er mulighed
for, at du skal afspille video/lyd i Ipbet af prgven.

3.6 SNYD

Snyd og forsgg pa snyd medfgrer bortvisning. Hvis en eksaminand ved en prgve gribes i utvivisomt at skaffe
sig eller give en anden eksaminand uretmaessig hjaelp eller i et utvivisomt forsgg pa samme, eller
eksaminanden ved en prgve har benyttet ikke-tilladte hjaelpemidler, sa bortvises eleven fra skolen.

Det er dit eget ansvar, at du ikke anvender andre programmer og filer end de tilladte. Sker dette, opfattes
det som eksamenssnyd.

Der henvises til ministeriets materiale om Oplysningsmateriale til elever om snyd

Bemeerk fglgende forhold omkring selvsteendighed:


https://www.uvm.dk/gymnasiale-uddannelser/proever-og-eksamen/regler-og-orienteringer/vejledninger-om-snyd/oplysningsmateriale-til-elever-om-snyd/materiale-til-elever-paa-ny-ordning

DIN BESVARELSE SKAL ALTID VARE DIN

EGEN SELVSTANDIGE PRASTATION

Du ma ikke bruge andres meninger, For at undga at plagiere, skal du
statistik, hypoteser, grafik, kunne henvise og citere korrekt.
argumentation eller sprog uden at Husk, at skoler og fag har forskellige
bruge kildehenvisninger eller praksisser for, hvordan du gar.

markere ved citater.

mundtlige opleeg eller PowerPoints brugt i
undervisningen.

. . . .

Plagiat er hvis du: Selvplagiat er hvis du:
...gengiver satninger, ideer eller indhold fra andre ..afleverer dit eget tidligere bedgmte arbejde eller

uden at lave kildehenvisninger. dele af det uden at lave kildehenvisninger.
-E ..laner eller kgber en opgave eller en del af en F.eks. hvis du indsaetter din analyse fra den danske
opgave og afleverer den som din egen. stil, hvor du fik 12, i din eksamensbesvarelse uden

at henvise til den tidligere danske stil.
9 ..tager specielle eller markante udtryk, begreber ) N
o og teorier fra et andet veerk og bruger dem i din ‘ . Husk, at du ikke skal henvise til dine noter,

egen opgave uden at oplyse forfatteren.

Det er kun dine skriftlige afleveringer og
materiale, der er brugt ved tidligere eksaminer,
som regnes for tidligere bedemt arbejde. 1

3.7 ADGANG TIL INTERNET

Som udgangspunkt har du ikke fri adgang til internettet i forbindelse med prgveafvikling. Din lzerer vil inden
eksamensperioden orientere dig om hvilke hjeelpemidler, som du ma anvende.

Delte dokumenter (Google docs, Office365 etc.) skal altid downloades inden eksamen.

Man ma ikke bruge internettet til at fremsgge egne notater, gamle opgaver etc. pa Lectio. Alt skal
downloades f@r praven gdr i gang.

Det er dit eget ansvar, at anvendte programmer beherskes i forngdent omfang. Som minimum skal de
kunne: gemme et dokument, konvertere et dokument til pdf, lave sidehoved og sidenummerering.

Det er dit eget ansvar at lave sikkerhedskopiering. Sgrg for at gemme med jaevne mellemrum og gem gerne
pa bade PC og USB-stik. Gem gerne filen under et nyt navn, sa du undgar at overskrive tidligere gemte filer.
Manglende sikkerhedskopiering giver ikke ret til en omprgve.

Du er selv ansvarlig for at dit IT-udstyr fungerer. Vi kan ikke love assistance ved alle tilfaelde af tekniske eller
programmaessige problemer. Hvis problemerne ikke umiddelbart kan Igses, ma prgven fuldfgres uden brug
af PC.

Skolen stiller ikke printer til radighed under prgven.

! https://www.uvm.dk/-/media/filer/uvm/udd/gym/pdf19/maj/190509-visuel-oversigt-om-plagiat.pdf?la=da



https://www.uvm.dk/-/media/filer/uvm/udd/gym/pdf19/maj/190509-visuel-oversigt-om-plagiat.pdf?la=da

3.8 FORCE MAJEURE

Hvis der underprgven opstar strgmsvigt eller andre forhold, som ikke umiddelbart kan afhjalpes,
fortsaettes prgven uden anvendelse af PC.

4  GENERELLE REGLER FOR MUNDTLIGE PR@VER

Kontoret udarbejder en plan for raekkefglgen til den mundtlige eksamination.

Du skal mgde til mundtlig eksamination senest 30 min inden det anfgrte tidspunkt pa din eksamensplan.
Serg for selv at medbringe de tilladte hjalpemidler.

4.1 SYGDOM

Hvis du bliver syg pa dagen for en mundtlig eksamen, skal du straks ringe til skolens kontor og meddele det.
Sygdom skal dokumenteres med en laegeattest, som du selv afholder udgiften til. Kontakt derfor ogsa leege i
tilfaelde af sygdom. Laegeattesten afleveres snarest muligt pa skolens kontor.

4.2 KOMMER DU FOR SENT

Hvis du kommer for sent, skal du med det samme ga pa skolens kontor og meddele det. Skolens ledelse
afger ud fra omstaendighederne, om du fortsat kan deltage i prgven.

4.3 PR@VEAFVIKLING

Ved prgvens begyndelse udleveres spgrgsmal og/eller eventuelle tekster. Forberedelsestiden anvendes til
at udarbejde disposition og Igsningsforslag eller efter laererens naermere anvisninger.

Eksaminator stiller under eksaminationen spgrgsmalene. | forstaelse med eksaminator kan censor stille
supplerende spgrgsmal.

Umiddelbart efter eksaminationens afslutning modtager du din karakter, der er fastsat efter drgftelse
mellem censor og eksaminator.

4.4 BRUG AF EGEN BZARBAR PC VED MUNDTLIGE PR@VER MED FORBEREDELSE

Det er dit eget ansvar, at computeren og installerede programmer virker. Skolen kan ikke ggres ansvarlig
for nedbrud, software- eller hardware fejl.

Det er dit eget ansvar at fa tilsluttet baerbar PC til projektor eller lign., hvis dette gnskes brugt.

Det er tilladt at medbringe din baerbare PC i eksamenslokalet bade ved mundtlige prgver uden
forberedelsestid og ved prgver med forberedelsestid.

Kontakt din lokale IT-support i god tid inden prgven for hjzelp i tvivisspgrgsmal.

4.5 ADGANG TIL INTERNET



Du har ikke fri adgang til internettet i forbindelse med mundtlige prgver. Din lzerer vil inden
eksamensperioden orientere dig om hvilke hjeelpemidler, som du ma anvende.

Delte dokumenter (Google docs, Office365 etc.) skal altid downloades inden eksamen.

Man ma ikke bruge internettet til at fremsgge egne notater, gamle opgaver etc. pa Lectio. Alt skal
downloades fgr praven gdr i gang.

5 OVERTRADELSE AF EKSAMENSREGLEMENTET

Hvis du under et prgveforlgb overtraader skolens eksamensreglement eller udviser forstyrrende adfzaerd,
kan skolen bortvise dig fra prgven. Din praestation ved prgven kan herefter ikke bedgmmes.

En eksaminand, der gribes i utvivisomt og uretmaessigt forsgg pa at skaffe sig eller give en anden
eksaminand hjzelp til besvarelse af en opgave, skal straks bortvises fra prgven.

Hvis det konstateres, at en besvarelse ved en prgve uretmaessigt ikke er udarbejdet af eksaminanden, eller
at vaesentlige dele er afskrift fra ikke-angivne kilder, eller at eksaminanden i gvrigt uretmaessigt har skaffet
sig hjzelp til besvarelse af en opgave, skal eksaminanden udelukkes fra prgven. En eventuel karakter for en
sadan prgve bortfalder. Det kan ogsa udlgse karakteren: -3.

Hvis bortvisning finder sted, er det fgrst muligt igen at ga til eksamen ved naste ordinaere eksamenstermin
i det efterfglgende skolear.

Bemazerk, at der kan blive taget stikprgver under prgver, og at nettrafik overvages. | tvivlsspgrgsmal
forbeholder Tradium sig ret til at undersgge computere. Findes der tegn pa ikke-tilladt brug, kan det
medfgre bortvisning fra prgven og opfglgning, jf. studie- og ordensregler.

6 SYGDOM/FRAVAR VED EKSAMEN

Bliver du syg, eller er du pa anden made uforskyldt forhindret i at gennemfgre en prgve, kan du komme til
sygeeksamen. Sygdom skal dokumenteres fra dit lsege/sygehus. Du skal selv afholde evt. udgifter i
forbindelse med dokumentationen.

Andre szrlige omstaendigheder der ggr, at du ikke med rimelighed kan forventes at kunne gennemfgre
praven, sidestilles efter skolens vurdering med sygdom. Giv skolen besked telefonisk sa hurtigt som muligt
om dit eventuelle sygefraveer til eksamen.

Hvis du bliver syg under prgven, skal du henvende dig til tilsynsfgrende, som sa kontakter den
eksamensansvarlige.

Er der tale om forsinkelse, skal du omgaende telefonere til skolen og meddele, hvornar du kan veere til
stede. Nar du ankommer til skolen, skal du henvende dig til skolens kontor, der straks kontakter den
eksamensansvarlige.

6.1 LEDELSENS ANSVARSOMRADER | FORBINDELSE MED EKSAMEN

Uddannelsesleder Morten Jespersen - overordnet ansvar for eksamen —41880120 — mjs@tradium.dk



mailto:mjs@tradium.dk

Uddannelsesleder Jakob K. Svendsen - koordinering af eksamen - 28106718 — jas@tradium.dk

Rektor Jakob Lgnvig — Klager — jzI@tradium.dk

7 OFFENTLIGG@RELSE AF SKRIFTLIGE KARAKTERER

Nar karakterlister foreligger, offentligg@res karaktererne via Lectio.

Karakterer oplyses ikke pr. telefon.

8 BESTAELSESKRITERIER

Eksamen er bestaet, nar den veegtede sum af eksamens- og afsluttende standpunktskarakterer, er mindst
2,0.

Pa eksamensbeviset angiver skolen dine fag og karakterer, herunder de afsluttende standpunktskarakterer.
Kun karakteren for det hgjeste niveau (C, B eller A) angives.

Eksamensresultatet beregnes som det vaegtede gennemsnit af de afsluttende standpunktskarakterer og
prévekarakterer, der optraeder pa eksamensbeviset.

Gennemsnit afrundes til neermeste tal med 1 decimal.

9 VAGTNING AF KARAKTERERNE

Karaktererne indgar med forskellig vaegt i eksamensresultatet.
Reglerne for hvorledes de enkelte karakterer vaegtes, ser saledes ud:

Generelt gaelder, at jo hgjere niveau du slutter faget pa, jo mere teeller karakteren. For fag der afsluttes
med mere end 1 karakter, deles vaegten ligeligt mellem karaktererne. (fx skriftlig og mundtlig karakter)

Afsluttende niveau:

Niveau C Niveau B Niveau A

Vaegten 1 Vaegten 1,5 Vaegten 2

Studieomradeprojektet tildeles vaegten 2.

10 KLAGE OVER EKSAMENSKARAKTERER

Hvis du vil klage over en eksamenskarakter, gaelder fglgende procedure: Du kan indgive klage til skolen over
opnaede karakterer ved eksamen inden 2 uger efter, at karakteren er meddelt dig. Klagen skal vaere skriftlig
og begrundet. Begrundelsen kan vedrgre:

10
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1. Prgveforigbet
2. De stillede spgrgsmal eller opgaver i forhold til uddannelsens mal
3. Bedgmmelsen

Skolen forelaegger straks klagen for eksaminator og censor med anmodning om en udtalelse. Skolen treeffer
pa grundlag heraf en afggrelse, som straks meddeles klageren. Afggrelsen kan vaere:

1. Tilbud om ny bedgmmelse (om-bedgmmelse), dog ikke ved mundtlige prever
2. Tilbud om ny prgve (omprgve), eller
3. At klageren ikke far medhold i klagen

Du skal veere opmaerksom pa, at en eventuel om-bedgmmelse og omprgve som fglge af en klage kan
resultere i en lavere karakter, idet det er den ved omprgven afgivne karakter, der bliver den geeldende.
Klager over skolens afggrelser kan indbringes for Undervisningsministeriet. Klagen indgives til skolen senest
2 uger efter at afggrelsen er meddelt den pagaldende. Hvis klagen ikke tages til fglge af skolen, og klageren
fastholder klagen, videresender skolen klagen til Undervisningsministeriet ledsaget af skolens udtalelse.

Vi gnsker dig held & lykke med eksamen!

Tradium Handelsgymnasiet

11 BILAG TIL EKSAMENSREGLER:

11.1 BILAG 1: BRUG AF EXAMCOOKIE SAMT OPLYSNING OM BEHANDLING AF PERSONDATA |
NETPR@VER OG EXAMCOOKIE

INSTRUKTION TIL ELEVERNE OM ANVENDELSE AF PROGRAMMET EXAMCOOKIE TIL SKRIFTLIG
EKSAMEN

ExamCookie er et program, der elektronisk overvager al aktivitet pa elevens computer ved med korte
mellemrum at tage billeder af hvad der foregar pa skaermen. Billederne gemmes i en log og kan findes
frem, hvis der opstar mistanke om, at eleven har forsggt at skaffe sig uretmaessig hjzelp i form af
hjelpemidler (fx oversaettelsesprogrammer) eller ved at kommunikere med andre under eksamen. Eleven
downloader selv ExamCookie til sin computer og aktiverer programmet lige inden eksamen gar i gang.
Programmet skal vaere aktivt under hele eksamen — hvis eleven logger af i utide, vil det fremga af loggen for
ExamCookie, og eleven risikerer at blive anklaget for at snyde.

Eleven logger pa programmet med sit Unilogin.
Under eksamen overvager ExamCookie:

e Screendumps ved skaermandring
e Program i front pa computeren
e Aktive URL-adresser i browsere

11



e Copy-paste af tekst og billeder
e Procesliste

Programmet deaktiverer sig selv, nar eksaminationstiden er udlgbet. Hvis eleven forlader eksamen inden
tiden er udlgbet, kan eleven selv deaktivere programmet.

NB: | visse nyere Mac-versioner bliver man spurgt, om man vil give tilladelse til, at programmet optager,
hvad der sker pa skeermen. Det SKAL man svare ja til. Svarer man nej, tager programmet ikke
skaermbilleder, vil dette betragtes som et forsgg pa snyd.

ExamCookie har udarbejdet en udfgrlig instruktion i hvordan man benytter programmet pa deres
hjemmesides FAQ-sektion:

https://www.examcookie.dk/faq/

ExamCookie indsamler fglgende personoplysninger fra eleven:

e o Elevens fulde navn

e o Elevens klasse samt eventuelle hold

e e Elevens skole & argang

e o Elevens eksamensplan

e ¢ Elevens UNI-Login bruger ID til identificering af hver elev som unik bruger
e e Elevens personnummer

Der indsamles ikke andre personlige oplysninger om eleven, medmindre eleven selv eksponerer egne (evt.
felsomme) oplysninger pa skaermen under eksamen (billeder, korrespondance osv). Sadanne oplysninger er
imidlertid ikke relevante under eksamen, og det er derfor elevens eget ansvar ikke at eksponere ikke-
relevante oplysninger pa skeermen.

Examcookie ApS har ansvaret for opbevaring af personoplysninger, som registreres i det digitale
monitoreringsveerktgj. Disse data slettes normalt efter 30 dage, i seerlige tilfeelde efter 3 maneder ved
mistanke om snyd eller ved klagesager, og nar en eventuel klagesag over en afggrelse om snyd er afsluttet.

FORMALENE MED OG RETSGRUNDLAGET FOR BEHANDLINGEN AF PERSONOPLYSNINGER |
NETPR@VER.DK OG | EXAMCOOKIE

Personoplysninger i Netprgver.dk og Examcookie behandles til fglgende formal:

Netprgver.dk benyttes ved afvikling af de centralt stillede skriftlige prgver og de store skriftlige opgaver
(SRP, SSO osv.) pa de gymnasiale uddannelser.

Examcookie benyttes ved skriftlige eksamener og bidrager til at modvirke snyd ved prgverne. Examcookie
installeres pa elevens computer.

Retsgrundlaget for behandling af personoplysninger i Netprgver.dk og monitoreringsvaerktgjet fglger af:

Behandlingen af personoplysninger i Netprgver.dk, herunder det tilknyttede digitale monitoreringsvaerktgj,
Examcookie, har hjemmel i databeskyttelsesforordningen (GDPR) artikel 6 stk. 1 (e)
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e) Behandling er ngdvendig af hensyn til udfgrelse af en opgave i samfundets interesse eller som henhgrer under
offentlig myndighedsudgvelse, som den dataansvarlige har faet pdlagt.

i forhold til at handhaeve §§ 14, 15 og 20 i ” Bekendtggrelse om prgver og eksamen i de almene og
studieforberedende ungdoms- og voksenuddannelser”

§ 14. Institutionen skal sikre, at prgverne gennemfgres under forhold, der er egnede til at udelukke, at
eksaminanden kommunikerer utilsigtet.

§ 15. Under prgverne er anvendelse af hjaelpemidler, herunder elektroniske, tilladt, jf. dog stk. 2, medmindre der i
reglerne for den enkelte uddannelse er fastsat begraensninger.

Stk. 2. Eksaminanden har under prgver, der er underlagt tilsyn, alene adgang til internettet, for sa vidt angdr egne
leeremidler, egne notater og egne arbejder.

§ 20. Besvarelsen skal veere eksaminandens egen og selvstaendige besvarelse, medmindre andet fremgadr af
reglerne for den enkelte uddannelse. En eksaminand, der under en prgve skaffer sig eller giver en anden
eksaminand uretmeessig hjeelp til besvarelse af en opgave eller benytter ikke-tilladte hjaelpemidler, bortvises af
institutionen fra den pdgaeldende prave.

og i §§ 5-7 i "Bekendtggrelse om visse regler om prgver og eksamen i de gymnasiale uddannelser”

§ 5. Institutionen tilretteleegger gennemfgrelsen af praverne, sG de kan gennemfdres under forhold, der er egnede
til at udelukke, at eksaminanden kommunikerer utilsigtet, anvender ikke-tilladte hjelpemidler eller i gvrigt
overtraeder eksamensreglerne.

Stk. 2. Institutionen kan fastsaette naermere regler for afholdelse af prgverne (lokale eksamensregler).

Stk. 3. De lokale eksamensregler kan bl.a. indeholde regler om tilsyn, afvikling, fremmgde, adgang til internettet
efter § 6, stk. 4-5, brug af cloud-tjenester, overvdgning og logning af netvaerksaktivitet, monitorering af
eksaminandernes computere/tablets mv. og brug af elektroniske enheder i gvrigt.

Stk. 4. Institutionen informerer eksaminanderne om eksamensreglerne pG en made, som i forhold til de lokale
forhold bedst bidrager til, at eksaminanderne er opmaerksomme pad vigtigheden af, at de overholder reglerne.

§ 6. Under prgven er det tilladt for eksaminanden at anvende hjelpemidler, herunder digitale, medmindre der for
den enkelte prgve er fastsat begraensninger.

Stk. 2. Det er dog ikke tilladt for eksaminanden til prédven at medbringe udstyr, herunder mobiltelefoner og
lignende, med hvilken eksaminanden kan kommunikere, eller som kan etablere adgang til internettet. Ved en
prgve, hvor eksaminanden skal udarbejde og aflevere besvarelsen digitalt, er den enhed eller de enheder,
hvormed eksaminanden udarbejder og afleverer besvarelsen, dog undtaget.

Stk. 3. Adganag til internettet under prgverne er ikke tilladt for eksaminanden, jf. dog stk. 4 og 5, medmindre der
for den enkelte prgve er givet adgang hertil.

Stk. 4. Eksaminanden kan under en prgve, hvor adgang til internettet ikke er tilladt efter stk. 3, anvende
internettet, for s@ vidt angdr digital adgang til undervisningsmateriale, der pa institutionens foranledning er
blevet anvendt i undervisningen, og som fremgar af undervisningsbeskrivelsen, sdfremt det ikke kan medbringes
og opbevares lokalt.
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Stk. 5. Egne notater og egne arbejder skal medbringes og opbevares lokalt under prgven. Eksaminanden har dog i
tilfeelde, hvor materialet har en sadan karakter, at det ikke kan opbevares lokalt, adgang til at tilgé materialet via
internettet under prgven.

Stk. 6. Reglerne i stk. 2-5 gaelder ikke for en prgve, hvor eksaminanden under prgven ikke skal vaere til stede pd
institutionen eller et andet sted, som institutionen fastsaetter for prgveafholdelsen.

§ 7. Besvarelsen skal vaere eksaminandens egen og selvstaendige besvarelse. Sdfremt hele eller dele af praven
afholdes som en gruppepragve, skal besvarelsen, i det omfang dette falger af reglerne for pr@ven, vaere gruppens
egen og selvstaendige besvarelse.

samt § 1 i "Bekendtggrelse om adgangen til at medbringe og anvende udstyr, herunder digitale
hjelpemidler, under prgver i de gymnasiale uddannelser”.

§ 1. Under en prgve i de gymnasiale uddannelser er det tilladt for eksaminanden at anvende hjaelpemidler,
herunder digitale, medmindre der for den enkelte prave er fastsat begraensninger.

Stk. 2. Det er dog ikke tilladt for eksaminanden til prédven at medbringe udstyr, herunder mobiltelefoner og
lignende, med hvilket eksaminanden kan kommunikere, eller som kan etablere adgang til internettet. Ved en
skriftlig pr@ve, hvor eksaminanden skal udarbejde og aflevere besvarelsen digitalt, er den enhed eller de enheder,
hvormed eksaminanden udarbejder og afleverer besvarelsen, dog undtaget. Ved en mundtlig prgve er den
computer eller tablet, som eksaminanden anvender for at kunne anvende hjaelpemidler, som eksaminanden skal
have digital adgang til, ogsa undtaget.

Hvilke personoplysninger bliver registreret?
| Netprgver.dk registreres elevers cpr.nr., indhold af besvarelser ved eksamen i de gymnasiale uddannelser
og karakterer savel som censorers og administrative personales cpr.nr.

Nar man logger pa Examcookie, sker det med Uni-login. Derudover registreres skaermbilleder og elevens
aktiviteter pa computeren under prgven. Under prgven tager det digitale monitoreringsvaerktgi
screenshots af elevens computer, registrerer hvilke hjemmesider, eleven tilgar, og hvilke programmer, der
k@rer pa computeren. Desuden registreres copy paste af tekst og billeder, procesliste og netvaerksadgang.

Modtagere eller kategorier af modtagere
Personoplysninger i Netprgver.dk og Examcookie videregives ikke til tredjeparter.

Overfgrsel til modtagere i tredjelande, herunder internationale organisationer
Dine personoplysninger overfgres ikke til modtagere uden for EU og E@S.

Automatiske afggrelser, herunder profilering
Vi anvender ikke automatiske afggrelser, herunder profilering.

Hvor stammer personoplysningerne fra?

Institutionerne indtaster brugere direkte i Netprgver.dk eller ved at indlaese brugere via et regneark.
Derudover overfgrer institutionens studieadministrative systemer oplysninger om elever og vejledere til
Styrelsen for It og Laerings eksamensadministrative system XPRS, som overfgrer oplysningerne videre til
Netprover. XPRS overfgrer desuden oplysninger om eksterne censorer i Netprgver.

14



Personoplysninger i Examcookie registreres direkte i systemet og stammer fra elevens egen aktivitet pa
computeren.

Hvornar bliver personoplysninger i Netprgver.dk og Examcookie slettet?
Styrelsen for It og Leering har ansvaret for opbevaring af personoplysninger i Netprgver.dk.
Personoplysninger i Netprgver.dk slettes efter 12 maneder.

Examcookie ApS har ansvaret for opbevaring af personoplysninger, som registreres i det digitale
monitoreringsvaerktgj. Disse data slettes normalt efter 30 dage, i seerlige tilfaelde efter 3 maneder ved
mistanke om snyd eller ved klagesager, og nar en eventuel klagesag over en afggrelse om snyd er afsluttet.

Dine rettigheder
Du kan henvende dig til den institution, som du har aflagt prgven p3, inden for den periode, hvor dine data
opbevares, for at se de data, der er opsamlet om dig under prgven.

Du har ogs§ ret til at fa urigtige oplysninger om dig selv rettet.

Klage til Datatilsynet
Du har ret til at indgive en klage til Datatilsynet, hvis du er utilfreds med den made, dine personoplysninger
er behandlet pa. Dette kan gg@res pa datatilsynet.dk.

Kontaktoplysninger og yderligere info

Hvis du har spgrgsmal om behandlingen af dine personoplysninger hos styrelsen eller om dine rettigheder i
henhold til databeskyttelsesforordningen, kan du henvende dig til skolens databeskyttelsesradgiver (DPO)
pa dopo@itcn.dk

15



	1 Indholdsfortegnelse
	2 Eksamens – og prøvereglement
	2.1 Indstilling til eksamen
	2.2 Generelle regler for eksamen
	2.3 ExamCookie
	2.4 Særlige prøvevilkår

	3 Generelle regler for skriftlige prøver
	3.1 Sygdom
	3.2 Kommer du for sent
	3.3 Tid og sted
	3.4 Prøveafvikling og aflevering
	3.5 Hjælpemidler
	3.6 Snyd
	3.7 Adgang til internet
	3.8 Force majeure

	4 Generelle regler for mundtlige prøver
	4.1 Sygdom
	4.2 Kommer du for sent
	4.3 Prøveafvikling
	4.4 Brug af egen bærbar PC ved mundtlige prøver med forberedelse
	4.5 Adgang til internet

	5 Overtrædelse af eksamensreglementet
	6  Sygdom/fravær ved eksamen
	6.1 Ledelsens ansvarsområder i forbindelse med eksamen

	7 Offentliggørelse af skriftlige karakterer
	8 Beståelseskriterier
	9 Vægtning af karaktererne
	10 Klage over eksamenskarakterer
	11 Bilag til eksamensregler:
	11.1 Bilag 1: Brug af Examcookie samt oplysning om behandling af persondata i netprøver og examcookie
	Instruktion til eleverne om anvendelse af programmet ExamCookie til skriftlig eksamen
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