DET ABNE
IT-VERKSTED

IT-vaerkstedet er et fleksibelt tilbud til dig, der gerne
selv vil tilrettelaegge dit kursusforlab.

Vil du gerne opgradere dine IT-kundskaber? Uanset om du
er erfaren bruger af IT eller nybegynder, kan du i vores dbne
ITvaerksted fa det kompetencelgft, du har brug for - i dit
eget tempo.

FLEKSIBLE IT-KURSER FOR DIG, DER SELV VIL VELGE, HVORNAR DU
VIL PA KURSUS

Du kan starte nar du har tid, og ugedagen bestemmer du selv. Du vaelger mellem
35 forskellige IT-kurser, og underviseren hjeelper dig med at sammensaette dem
sd de passer til lige netop dig.

KURSUSPERIODER
Se kursusdatoer pa "kursuskalender” pd www.tradium.dk, eller g3 pa
www.efteruddannelse.dk, hvor du kan sgge pa Tradium som kursusudbyder.
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1 DAG
TIL FLERE
UGER

Kursusdatoer:

Lgbende optag

Ferie uge 42

MALGRUPPE

Alle voksne som tilhgrer AMU- mal-
gruppen (se www.tradium.dk). Medar-
bejdere indenfor sundhedssektoren, den
offentlige eller private sektor.

TILRETTELAGGELSE

Forlgbet gennemfares over sammen-
haengende uger. Du kan tilmelde dig
hele forlgbet eller ssmmensaette de
moduler eller fag, der er relevante
netop for dig.

UNDERVISNINGSTID
Mandag-fredag fra kl. 8:00 - 15:25,
hvilket svarer til 37 timer/uge.

KURSUSSTED
Tradium Retail & Management,
Blommevej 39, 8930 Randers N@.

DELTAGERBETINGELSER

Se www.tradium.dk for de regelsaet,
der findes for deltagerbetaling og
tilmelding til kurset.

Safremt du er ledig, begr du veere
opmaerksom pa, at gennemfarelsen
af et kursus altid sker ifalge aftale
mellem jobcenter og kursist.

YDERLIGERE INFORMATION
Kontakt vores kursussekretaer
Trine Jgrgensen p3 telefon

+45 8774 8801.

Facebook.com/tradiumBRM

www. tradium.dk



Nybegynder

Begynder

Let gvet

Pvet

Meget gvet

Erfaren

Tekstbehandling Regneark Database
47217 =

Indskrivning og
formatering af

mindre tekster
2 dage
47215 1 47218 |
Opstilling og Anvendelse af

layout i tekst regneark til enkle
2 dage beregninger

2 dage

47216 1 40750 0 44337 X
Tastaturbetjening  Praesentation af Oprettelse af
ved brug af tal i regneark database til
10-fingersystem 1 dag jobbrug
3 dage 2 dage
47212 o}

Brug af grafik i et
tekstbehandlings-

program
1dag
44354 o1 44346 o1 44340
Fletning af Design og Oprette bruger-
dokumenter til automatisering af  flader og udskrif-
masseproduktion regneark ter i database
1dag 2 dage 2 dage
44350 1 40754 ol

Anvendelse af
pivottabeller

Standardisering af
virksomhedens

dokumenter 1 dag

1dag

40755 o1 40748 01
Effektiv Anvendelse af

anvendelse af
tekstbehandling

store datamaeng-
der i regneark

1dag 1 dag

47214 o
Handtering og
strukturering af
lengere tekster

1dag

44373
Anvendelse af
praesentations-

2 dage

logsa som Online kursu:
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Internet, E-mail &
hjemmeside-
design

Praesentation &

Billedbehandling @vrige kurser

44371
Jobrelateret brug
af styresystemer

ol 47293 X

E-mail til jobbrug

programmer 2 dage pa PC

2 dage 2 dage
45859 40749 1 45565
Billedredigering Effektiv anven- Brug af PC pa

delse af E-mail og
kalendersystemer

1 dag

arbejdspladsen

3 dage

40342 |
Design af
hjemmesider med
CMS

2 dage

45782
Integration af
data mellem adm.

IT systemer
2 dage

www. tradium.dk



