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Velkommen pa Tradium

Studie-og ordensregler pa erhvervsuddannelserne

Denne studiehdndbog giver dig praktiske oplysninger om dagligdagen pa Tradiums erhvervsuddannelser,
og hvordan du forholder dig i saerlige situationer.

Adresser

Tradiums erhvervsuddannelser er beliggende pa fglgende adresser:
e Vester Allé 26, 8900 Randers C
e Blommevej 39, 8930 Randers N@
e Blommevej 40, 8930 Randers N@
e Minervavej 57, 8960 Randers S@
e AMU-centervej 2, 8560 Kolind

Adresseaendring

Skolen far oplysning om adresseaendringer fra Folkeregistret, s& det er meget vigtigt, at du husker at
melde flytning der. Du skal selv sikre opdatering af dit mobilnummer og mailadresse i Ludus (menupunkt
*Kursist).

Alkohol- og rusmiddelpolitik

Tradium har fzelles retningslinjer for alkohol og rusmidler. Det betyder, at uanset hvor du er elev pa
skolens ungdomsuddannelser, er det samme retningslinjer. Malet er, at elevernes
ungdomsuddannelsesforlgb praeges af en sa stor personlig udvikling og fagligt udbytte som muligt inden
for rammerne af et godt feellesskab. Overdreven indtagelse af alkohol og indtagelse af andre rusmidler er
i modstrid med opfyldelsen af disse mal.

Generelt gzelder, at det ikke er tilladt at medbringe, indtage eller vaere pavirket af alkohol og/eller andre
rusmidler i forbindelse med skolegangen p& Tradium eller i skolens umiddelbare naerhed, hvor eleverne
kan identificeres med skolen.

Du kan laese Tradiums samlede alkohol- og rusmiddelpolititik her:
https://tradium.dk/media/2006/rusmiddelpolitik.pdf?g=alkohol

Arrangementer

I Igbet af din uddannelse er der mulighed for at deltage i forskellige arrangementer sdvel pa din egen
uddannelse som sammen med elever fra andre uddannelser.
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Befordring

Reglerne omkring mulighederne, stgrrelse og udbetaling af befordringstilskud kan du fa oplyst ved at
henvende dig til en SU-vejleder eller Elevadministrationen.

Generelt geelder,

at hvis du gar pa grundforlgb kan du sgge et ungdomskort, der giver dig rabat pd offentligt
transportmiddel mellem skole og din bopael. Ungdomskort bestiller du p& www.ungdomskort.dk.

at hvis du har en uddannelsesaftale og har mindst 10 km mellem din bopal og skolen, kan du sgge om
befordringsrefusion for billigste offentlig transport.

at hvis du er i skoleoplaering og har mindst 10 km mellem din bopael og skolen, kan du sgge om
befordringsrefusion for billigste offentlig transport. Dette ggr du digitalt. Du kan hjeelp i

skoleoplzeringscentret.

Brand og evakuering

Hvis du opdager brand, s& sld alarm til leereren og folg dennes anvisninger. Der findes ogsa
alarmbokse flere steder pd skolen.

Ved en evt. evakuering af skolens bygninger, vil du som elev modtage en SMS-alarm. SMS-alarmen vil
preecisere, hvilken af Tradiums adresser, der skal evakueres.

Teksten i en SMS alarm kan fx vaere: "Alarm pa Tradium - Vester Allé 26. Forlad Tradiums bygninger
straks.”

Husk at opdatere dit mobilnummer pa IT centrets selvbetjening:

https://selvbetjening.tradium.dk/UMSLogin/weblogin.aspx?ReturnUrl=%2f

Bus

Der kgrer lokale busser tzet pa alle skolens adresser.
Lees mere pa:

www.midttrafik.dk
www.nordjyllandstrafikselskab.dk
www.rejseplanen.dk

ChatGPT og andre typer Al- baserede vaerktgjer

ChatGPT og andre lignende veerktgjer er ikke tilladt ved prgver pa erhvervsuddannelser.

Deling af lyd, billeder og film

Det er kun tilladt at lave lyd-, billeder- og filmoptagelser af begivenheder pa skolens omrade - eller ved
skolemaessige aktiviteter uden for skolens omrade - til internt brug pa skolen eksempelvis i forbindelse

med ekskursion, opgaver eller et produkt.

Lyd-, billed- og filmoptagelser skal altid ske med samtykke fra de involverede.

Lyd-, billed- og filmoptagelser af undervisning eller undervisningssituationer ma kun ske med tilladelse

fra underviseren. Deling af optagelserne pa internettet eller andre steder kan kun ske efter tilladelse fra

skolens ledelse.
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Det er ikke tilladt at dele lyd-, billed- og filmoptagelser, som kan kraenke elever eller personale pa

Tradium. Det kan vaere optagelser, der handler om private forhold eller andre omstaendigheder, som den

pdgeeldende ikke gnsker at dele. Det gaelder ikke mindst optagelser med et indhold, som kan kraenke

blufaerdigheden eller andres personlige integritet.

E-Boks

Breve fra skolen bliver sendt til din e-Boks. Du skal aktivere din e-Boks med MitID.

Det er en god ide at szette din e-Boks op, sa du far en notifikation pd SMS, nar vi sender nyt til dig.

Eksamen

N&r tidspunktet for eksamen naermer sig, vil du fa alle ngdvendige oplysninger udleveret.
Du kan laese Tradiums Eksamensreglement for Erhvervsuddannelser i bilag 1.

Hvis du har spgrgsmal, kan du altid henvende dig til din lzerer, uddannelsesleder eller

Elevadministrationen.

Elevadministration

P& alle adresser har vi en Elevadministration, hvor du kan henvende dig for hjaelp og vejledning.

Elevrad

Tradium har et centralt elevrdd p& tvaers af uddannelser og adresser, og der kan nedszettes lokale

elevrad.

Elevradets formal er:
e At give eleverne indflydelse pd hverdagen pa skolen
e At give eleverne indflydelse pd undervisningsmiljget

e At veere bindeled mellem skolen og elever pa skolen

Emner, der behandles pd elevrddsmgder, kunne vaere:
e Hvordan bliver Tradium en endnu bedre skole
e Huvilke sociale arrangementer kan styrke sammenholdet
e Hvordan kan vi inddrage eleverne i at spare pf% strammen

¢ Hvordan skal skolens alkoholpolitik vaere

Er du interesseret i elevradsarbejdet, s& spgrg i Elevadministrationen.

Du kan laese mere her: https://tradium.dk/media/2071/vedtaegter-for-elevindflydelse.pdf

Ferier/fridage

Ferie og fridage vil fremga af dit skema.

Version 2023
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Forsikring

Nar eleven er pa skoleuddannelse pa Tradium:

Skolen har ikke forsikringer for elever. Derfor skal du selv tegne en heltidsulykkesforsikring. Skolen kan
kun i szerlige tilfeelde holdes ansvarlig for padraget skade.
Skolen yder ikke erstatning ved tyveri, skader pa elevers ejendele og lignende. Eleverne bgr derfor selv

veere forsikret for skader pa ejendele, tyveri m.v.

Elever p& Grundforlgb 1 og Grundforlgb 2, der er ude i erhvervspraktik under arbejdspladslignende

forhold, er dog omfattet af statens erstatningsordning under praktikopholdet.

Nar eleven har en uddannelsesaftale eller er i virksomhedsforlagt undervisning i en virksomhed:

Elever med uddannelsesaftale og merkantile elever i korte praktikophold / forlagt undervisning er daekket

af arbejdsgiverens forsikring p& samme made som ved arbejde i virksomheden.

Nar eleven er i Skoleoplaeringscenter

Elever i skoleoplaeringscenter er daekket af forsikring i forbindelse med undervisning under
arbejdspladslignende forhold, fx vaerkstedsundervisning. Ved eventuel tilskadekomst betales erstatning
efter arbejdsskadeforsikringslovens regler.

Skolen yder ikke erstatning ved tyveri, skader pa elevers ejendele og lignende. Eleverne bgr derfor selv

veere forsikret, bade for personskader og for skader pa ejendele, tyveri m.v.

N&r eleven er pd studietur

Under ophold i udlandet geelder saerlige betingelser, og eleven skal sikre, at eleven har passende
forsikringsdeekning.

Eleven SKAL altid medbringe det bld EU-sygesikringskort under udlandsopholdet. Det bld EU-
sygesikringskort giver eleven ret til samme behandling, som borgerne i det EU-land, der rejses til.

Eleven bgr desuden have en privat rejseforsikring, der deekker i forbindelse med hjemsendelse og saerlige
lzegelige behandlinger. Eleven bgr ogsad have en ansvarsforsikring og en privat ulykkesforsikring, der kan
deekke, sdfremt eleven skulle komme til at p&fgre skade pd andre/andet eller selv kommer til skade i
udlandet.

I forbindelse med studieture kan der blive tilkgbt saerlig forsikringsdaekning for klassen/holdet, ligesom
eleven kan blive bedt om at fremvise sine private forsikringspapirer til kopiering. Skulle der ske en skade,

skal eleven fglge Tradiums procedure for anmeldelse af skader.

I forbindelse med muligheden for “Praktik i Udlandet — PIU” gaelder helt specielle forsikringsforhold vedr.
social sikring og andre forsikringer. Bliver dette aktuelt, er det vigtigt at undersgge forsikringsforholdene,

inden eleven tager afsted.
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Hjemmearbejde, opgaveafleveringer og deltagelse i projektopgaver m.v.

Skriftlige opgaver skal afleveres til tiden. Hvis opgaver ikke afleveres, kan du blive indkaldt til en samtale
med uddannelseslederen eller studievejlederen, og i yderste konsekvens kan du blive udelukket fra
yderligere undervisning og indstilling til eksamen. For elever under 18 ar bliver der sendt kopi til
foreelder/veaerge.

Tilsvarende har du ogsa pligt til at deltage aktivt i projektarbejde.

Reglerne for projektarbejde mv. er naermere beskrevet i den lokale undervisningsplan for din uddannelse.
Spgrg gerne din underviser.

Information fra skolen
Vigtige beskeder fra skolen (eksempelvis skemaaendringer) vil veere tilgeengelige pa Ludus, som skal

tjekkes hver dag.

Andre vigtige beskeder eller breve sendes som e-post til dig og evt. foraeldre, hvis du er under 18 ar.

Kantine

Der er en kantine pa skolens forskellige afdelinger. Kantinen har abnet pa udvalgte tidsrum mellem

kl. 7.30 - 14.00, afhaengig af hvilken adresse du er tilknyttet.

Kantinen tilbyder hver dag mulighed for kgb af morgenmad, lune retter, salatbar, boller med forskelligt
fyld samt forskellige drikkevarer. Hver fredag bliver den kommende uges tilbud sldet op pa info-

skaermene.
Mad og drikkevarer skal indtages i kantinen og ikke i klassevaerelserne.

Service ma ikke fijernes fra kantineomradet. Der kan evt. udleveres engangsservice ved kgb af varer,

som gnskes medbragt.

Vi har brug for, at du rydder op efter dig, ndr du har spist. Service skal efter brug saettes pa plads pa

afrydningsvognene, og stolene saettes op i holderen pd bordet.

Pa flere adresser er det af pladshensyn ngdvendigt at dele eleverne i 2 pausehold. Kantinepersonalet kan

ikke nd at tgrre bordene af, sa derfor bedes I af hensyn til jeres kammerater selv rydde bordene.

Klager vedr. afggrelser

Hvis du er utilfreds med undervisningen, skal du altid fgrst henvende dig til din leerer, der star for

undervisningen eller din kontaktlaerer.

Skolen kan sende dig en afggrelse vedr. fx optagelse pa skolen eller anerkendelse af realkompetencer.
Hvis du er utilfreds med afggrelsen, har du mulighed for at klage over afggrelsen.
Hvis du gnsker at klage over skolens afggrelser, skal klagen sendes til skolen pa info@tradium.dk. Klagen

skal veere indgivet til skolen senest 4 uger efter, at du har modtaget afggrelsen.

Side 5
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Kun afggrelser pa klager om:
e Optagelse pad skolen
e Anerkendelse af realkompetencer (ikke praktiske kompetencer)
e Udelukkelse eller midlertidig hjemsendelse
¢ Indkaldelse til fornyet skoleophold
e Overflytning til en anden skole

kan ankes til ministeriet.

Hvis klagen ikke imgdekommes af skolen, og du fastholder klagen, udarbejder skolen en begrundet
udtalelse til klagen. Du har 1 uge til at kommentere skolens udtalelse. Herefter sendes klagen til

ministeriet sammen med sagens akter.

Klage ifm Realkompetencevurdering af praktiske kompetencer

Klagen skal sendes til skolen pd info@tradium.dk. Klagen skal vaere indgivet til skolen senest 2 uger efter
afggrelsen. Tradium underretter klageren om skolens holdning til klagen, og klagen samt skolens
udtalelse sendes til afggrelse i det faglige udvalg.

Der kan ikke klages over det faglige udvalgs afggrelser.

Klage ifm afggrelse om optagelse eller ophgr af skoleoplaering

Klagen skal sendes til skolen pd info@tradium.dk. Klagen skal vaere indgivet til skolen senest 1 uge efter
afggrelsen.

Hvis skolen fastholder afggrelsen, sendes sagen videre til det faglige udvalg.

Det faglige udvalg kan bestemme, at klagen behandles af det lokale uddannelsesudvalg.

Der kan ikke klages over det faglige udvalgs afggrelser

Kontaktlaerer

Alle klasser har tilknyttet en kontaktlaerer, der sammen med dig og din klasse har til opgave at skabe et

godt klima i klassen. Klasselaereren er koordinerende led mellem laerere, vejledere, ledelse og elever.

Mentorordningen

P& Tradium tager hdnd om dig. Vi gnsker, at du skal have alle muligheder for at tage en uddannelse her
pa skolen, og derfor har vi en mentorordning. Mentorernes opgave er at stgtte dig undervejs i din
uddannelse og forsgge at afhjaelpe med de problemer og spgrgsmal, du maske gar og tumler med, sa du

kan f3 tid og ro til at koncentrere dig om din uddannelse.

Der registreres ikke fravaer fra undervisningen, nar du er til samtale med mentor. Alle afdelinger pad
Tradium har mentorer, og disse har altid tavshedspligt og er helt uvildige. Har du behov for en mentor,

kan Elevadministrationen hjzelpe dig.
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Mobiltelefoner

Mobiltelefoner ma ikke anvendes privat i undervisningstiden.

Mobiltelefonens supplerende teknik ma kun bruges efter aftale med din lzerer.

Mobning og voldelig adfaerd

Vi forventer, at alle elever/laerlinge viser respekt for hinanden og skolens medarbejdere. Vi forventer, at
du udviser hjaelpsomhed og taler til medarbejdere og klassekammerater i en ordentlig tone, og at du ikke
optraeder forstyrrende eller kommenterer andre elever i undervisningen.

Vi tolererer ikke nogen former for mobning, trusler om vold og vold. En overtraedelse kan medfgre
politianmeldelse.

Det er mobning, ndr man groft eller gentagne gange udsaetter en anden for kraenkende handlinger, som
vedkommende opfatter som sarende eller nedvaerdigende, og som vedkommende ikke er i stand til at
forsvare sig imod. Deling af kreenkende materiale er ogsa mobning, i de fleste tilfaelde faktisk ulovligt.
Skolen har en antimobbestrategi, som du kan lase her:
https://tradium.dk/media/2677/antimobbestrategi.pdf

Madepligt

Der er mgdepligt til undervisningen, og Tradium forventer, at du mgder til planlagt undervisning.
Udeblivelse accepteres ikke.

Ved udeblivelse/ for meget fravaer bliver du indkaldt til samtale med en uddannelsesleder eller
studievejleder. For elever under 18 3r bliver der sendt kopi af brev til foraelder/vaerge.

Hvis fraveeret fortsaetter, kan der tages skridt til udelukkelse fra fortsat undervisning.

Ved forsgmmelse kan skolen veelge at underrette din eventuelle laere- eller elevplads.

Ordensregler
Der faerdes rigtig mange mennesker p& skolen hver dag, og det er derfor vigtigt, at du seetter dig ind i
det geeldende ordensreglement herunder etik og samvaersregler. Du vil ved opstart fa udleveret en "pixi-

udgave” til underskrift. Eksempel fremgar af bilag 2.

Livet pa skolen skal vaere praeget af gensidig hensyntagen, hjeelpsomhed og respekt for andre, ligesom
der forventes respekt for skolens bygninger, inventar, udstyr, undervisningsmaterialer og

elevproduktioner.

Skolens ordensregler omfatter ogsg din adfeerd uden for skolen, herunder i din fritid, hvis din adfzerd,
herunder din digitale adfaerd pa blandt andet sociale medier, har haft direkte negativ indflydelse pa

undervisningsmiljget, herunder pa orden og samveer i skolen.

Hvis ikke du lever op til Tradiums ordensregler, kan det fa konsekvenser for din uddannelse. Du kan fa
mundtlige og skriftlige advarsler. Sker det gentagne gange, kan du risikere at blive bortvist fra skolen og
meldt ud af din uddannelse. Hvis du gar p& EUD og har en uddannelsesaftale, vil skolen give din
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leereplads besked om brud p& ordensreglerne. Skolen vil altid fgrst advare dig om, hvilke konsekvenser
dine overtradelser vil medfgre, sa du har mulighed for at rette op pa problemet.

Parkering

Parkering af cykel/knallert/motorcykel eller bil finder sted pa de anviste pladser.

PC

P& mange uddannelser forventes det, at du dagligt anvender baerbar PC. Du vil f8 mulighed for at fa en
gratis Microsoft Office 365 licens, mens du er elev pd skolen.
Hvis det pa din uddannelse er muligt at 1&ne en PC, kan du blive opkraevet et depositum.

Skolens Pc’ere og netvaerk ma kun bruges til skolerelevant arbejde.

Skoleoplaeringscenter og skoleoplaering

Uanset om du gar pa skolen eller ej, kan du henvende dig i Tradium Skoleoplaeringscenter.
Skoleoplaeringscentrene er placeret pa Blommevej 40.

Skoleoplaeringscenter Tradium er ansvarlig for skoleoplzering for de elever, der ikke har vaeret heldige at
fa en leereplads, men som alligevel kan fa mulighed for at feerdigggre uddannelsen efter afsluttet
grundforlgb, dels ved oplaering i centeret og dels ved korte aftaler eller virksomhedsforlagt undervisning i
virksomheder.

Skoleoplaeringscentrets konsulenter og oplaeringsinstruktgrerne vil Igbende hjalpe og stgtte dig ift.
ansggninger og regler.

Der er et naert samarbejde mellem Tradium Skoleoplaeringscenter og de enkelte uddannelser. P3 alle
uddannelser vil der vaere medarbejdere med viden om laerepladsforhold.

Du kan laese mere om skoleoplaringscentret og skoleoplaering her:
tradium.dk/erhvervsuddannelser/praktik/tradium-praktikcenter/

Praktik i udlandet

Der er mulighed for at komme i praktik i udlandet. Du kan fa narmere oplysninger om det ved at

henvende dig til uddannelseslederen pa din uddannelse.

Psykologisk radgivning

Tradium kan tilbyde skolens elever psykologisk bistand gennem "Hold Fast", som er en psykologisk
radgivning, der er tilknyttet ungdomsuddannelserne.

Du kan altid kontakte Tradiums psykologteam p& e-mail eller tIf., du kan ogsa rette henvendelse til din

mentor, studievejleder eller kontaktlaerer, som vil hjaelpe dig videre.

Du kan lzese mere om psykologisk rddgivning her: https://tradium.dk/vejledning
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Rygning
Folketinget har vedtaget en rygelov, som forbyder rygning pa ungdomsuddannelsesinstitutioner. Denne
lov geelder ogsa for Tradium.
Forbuddet gezelder for: Elever, skolens medarbejdere, foraeldre samt besggende.
"Tobaksfri skoletid” betyder, at ingen ma ryge i skoletiden - heller ikke, hvis de holder pause eller
forlader skolens omrade. Det betyder ogsa, at der ikke kan bruges/ryges tobak i naerheden af skolens
bygninger i umiddelbar forbindelse af undervisningstiden.

Der ma heller ikke bruges/ryges tobak i skolens bygninger uden for skoletiden.

Ved studieture og ekskursioner gaelder tobaksfri skoletid i den programlagte tid inklusive pauser.

Forbuddet gezelder for alle typer tobak herunder cigaretter, e-cigaretter, snus, opvarmet tobak og
lignende.

Formalet med indsatsen:

e Vi vaerner om elever og ansattes sundhed og trivsel

¢ Ingen elever lzerer at ryge i skolen

e Ingen elever eller ansatte udsaettes for passiv rygning i Igbet af skoledagen
* Ingen elever oplever synlig rygning i lgbet af skoledagen

¢ Ansatte er rollemodeller for skolens elever

¢ Vi har en kultur, hvor tobaksrelaterede produkter ikke er en del af skoledagen

Konsekvenser ved overtreedelse af forbuddet mod brug af tobaksprodukter:

1. Mundtlig advarsel af ledelsen. Reglerne gennemgas og indskaerpes over for dig. Overtraedelsen
registreres i din elevsag, og du henvises til din kommune, som kan stgtte og hjeelpe dig med at komme i
gang med rygestopkursus m.m.

2. Skriftlig advarsel med orientering om, at safremt rygeforbuddet overtraedes igen, kan dette medfgre
bortvisning fra skolen.

Overtraedelsen registreres i din elevsag. Eventuel veerge og arbejdsgiver orienteres om overtraedelsen.
3. Midlertidig bortvisning: Tredje gang rygeforbuddet overtraedes, indkaldes du til samtale med
uddannelseschef/rektor med henblik p& midlertidig bortvisning i op til 10 skoledage. Overtraedelsen
registreres i din elevsag. Eventuel vaerge og arbejdsgiver orienteres om overtraedelsen.

4. Permanent bortvisning: Fjerde gang rygeforbuddet overtraedes, bortvises du permanent fra skolen.

NB: Uddannelsesforlgbet betragtes som et samlet hele dvs. en elev, der har haft samtaler p§

grundforlgbet, ikke starter forfra p8 en ny serie af samtaler i resten af uddannelsesforlgbet.
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Sanktioner

Hvis du overtraeder skolens studie- og ordensregler kan vi ivaerksaette forskellige sanktioner alt afhaengig
af din forseelse.

Du kan blive indkaldt til samtale med uddannelsesleder eller uddannelseschef, fa en advarsel, naegtet at
aflaegge prgve eller blive hjemsendt i en periode.

Skolen har ogsd mulighed for at tilbageholde f.eks. din mobiltelefon i et dggn, hvis det sker af praktiske
0og padagogiske grunde.

I vaerste konsekvens kan du blive udelukket fra fortsat undervisning / bortvist fra skolen, hvilket ogsa
medfgrer standsning af SU.

Hvis du har en uddannelsesaftale, vil din laere- eller elevplads blive orienteret, hvis overtraedelsen har

betydning for, at du kan gennemfgre uddannelsen.

Skolehjem - Tradium College

Hvis du har mere end 5 kvarters transport med offentligt transportmidler fra hjem til skole, har du i
skoleperioder mulighed for at bo pa skolehjem. Du kan f3 flere oplysninger (herunder pris) pa vores

hjemmeside: https://tradium.dk/tilbud-paa-tradium/tradium-college/ eller ved at henvende dig i

Elevadministrationen.

Ansggningsskema kan du finde her: https://tradium.dk/media/2116/skolehjem ansoegning

Hvis du ikke er skolehjemsberettiget, har du stadig mulighed for at bo pa Tradium College mod betaling.

Du kan laese mere her: https://tradium.dk/tilbud-paa-tradium/tradium-college/

Sne, aflysning af undervisning

I tilfelde af snestorm oplyser Radio ABC, P4 @stjyllands radio, om undervisningen pa skolen er aflyst. Du

kan ogsa tjekke skolens eller radioens hjemmeside.

Sociale medier

Det geelder for alle med tilknytning til Tradium, at sociale medier ikke m& benyttes til at udstille,
fornaerme eller mobbe andre elever eller skolens medarbejdere. Overvej derfor altid, hvad du laegger pa
de sociale medier, og om det kan tale at blive offentliggjort.

Skolens ordensregler omfatter ogsa din adfaerd uden for skolen, herunder i din fritid, hvis din adfzerd,
herunder din digitale adfaerd pd blandt andet sociale medier, har haft direkte negativ indflydelse pd

undervisningsmiljget, herunder pa orden og samvaer i skolen.

Specialpaedagogisk stotte

Hvis du har problemer med lzesning og skrivning, er der mulighed for at sgge stgtte af forskellig art.
Tradium har laesevejledere, der kan hjalpe med en afklaring. Stgtten kan gives i form af IT-startpakke
og/eller studiestgttetimer. Ansggningen omkring dette gdr gennem laesevejlederen, som derefter
samarbejder med din laerer om den videre proces. Din laerer eller administrationen kan hjaelpe dig med

kontakt til din lzesevejleder.
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Hvis du har andre stgttebehov pa grund af f.eks. ADHD, autisme eller et fysisk handicap, skal du
henvende dig til afdelingens SPS-vejleder, der kan sgge studiestgttetimer til dig, ligesom du kan sgge om

andre hjselpemidler, der er ngdvendige for dig for at klare uddannelsens krav.

Statens uddannelsesstgtte, SU

Fra kvartalet efter at du er fyldt 18 &r, er du berettiget til at f& uddannelsesstgtte. Reglerne omkring
stgrrelse og udbetaling af stgtte bliver jaeevnligt andret. Du skal selv sgge din uddannelsesstgtte pa
www.su.dk, og her kan du ogsa fa flere informationer. Du skal bruge MitID.

Hvis du har problemer eller spgrgsmal, kan du kontakte en SU-vejleder. Der er en SU-vejleder tilknyttet

alle afdelinger.

Studieaktivitet

Du har mgdepligt til undervisningen og ogsa pligt til at aflevere afleveringsopgaver. Vi forventer, at du
kommer til tiden og deltager aktivt i undervisningen.

Eventuelt fravaer indgar i vurderingen af, om du kan gennemfgre uddannelsen. Vi forventer, at du ordner
dine private ting i pauserne.

Under uddannelsen giver vi dig mulighed for at gennemga den faglige og personlige udvikling, der skal
til, for at fuldfgre den valgte uddannelse.

N&r alle mgder op og deltager aktivt, kan laererne planleegge og differentiere undervisningen, sa den

stgtter den enkelte elevs niveau og talent.

Studiekort

N&r du starter pa skolen, vil du blive bedt om at uploade et billede af dig selv pa:

https://studiekort.tradium.dk (du skal vaere fysisk pa skolen, for linket virker — kopier “linket” til din
browser).

Du vil herefter fa et Studiekort, s3 du kan dokumentere, at du er elev pa Tradium, og du kan anvende
det til skolens printere.

Sygdom/fravaer
Hvis du bliver syg eller har anden fravaer, skal du inden kl. 08.00 melde fravaer pa Ludus. Du har ogsa
pligt til at informere din eventuelle lzere- eller elevplads.

Du vil modtage koder og vejledning til digitale platforme f.eks. Ludus, nar du starter pa skolen.

TV-overvagning
Der er flere steder pa skolen opsat overvagningskameraer som led i forebyggelse og opklaring af

kriminalitet. Det vil tydeligt vaere markeret med skilte.

Alle optagelser slettes efter maksimalt 30 dage.
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Vejledning

P& Tradium kan du fa de informationer og den vejledning, som du har brug for. Tradium har erhvervs-,
uddannelses- og karrierevejledere, som er klar til at give dig stgtte og vejledning i dit valg af
ungdomsuddannelse. Vi kan ogsa vejlede omkring uddannelsernes indhold, krav og karrieremuligheder.
Vi kan hjzelpe dig med de spgrgsmal, opgaver og udfordringer, der er forbundet med at starte pa en
ungdomsuddannelse. Det er vores mal, at vi er synlige og taet pa dig. Derfor er der til hvert af skolens
uddannelsesomrader knyttet en eller flere vejledere, sd du er sikker p3 at fa relevant og mélrettet stgtte
af en person, der har indgdende kendskab til netop din uddannelse. Der kan vaere mange praktiske og
maske 0gsa sociale og personlige problemer, der skal hdndteres i forbindelse med en
ungdomsuddannelse, og dem kan vi hjeelpe dig med. Viser det sig, at du har valgt en forkert uddannelse,
kan vi hjeelpe med vejledning og information, s& du kan komme videre.

Ud over vejledere pa de enkelte uddannelsesomrader, har Tradium ogsa et vejledningscenter pa Vester

Alle 26 i Randers, hvor du altid er velkommen.

Virtuel undervisning - registrering af deltagelse

Du skal have dit kamera teendt og sidde foran dette, ndr du fglger undervisning hjemmefra, da skolen har
sveert ved at vurdere, om du er aktivt deltagende, ndr din underviser ikke kan se dig. Samtidig er det, at
kunne se hinanden med til at skabe et faelles laeringsrum for dig, dine klassekammerater og dine undervisere.
Visningen af billedet fra den enkelte elevs kamera vises alene i realtid. Der optages og lagres ikke billeder af
deltagerne i fjernundervisningen og det er muligt at slgre baggrunden, hvis du fx ikke gnsker at vise det

lokale, som du befinder dig i.

Undtagelse fra krav om teendt kamera:

Hvis en elev fx er syg eller i sorg, men alligevel gnsker at deltage i undervisningen, kan eleven fritages fra
brug af kamera. Det bgr dog ske efter aftale med leereren, der sikrer, den manglende brug af kamera ikke
betragtes som fraveer.

Brug af kamera giver fglgende fordele:

- Det er vigtigt alle har struktur pd hverdagen, det gzelder om at veere klar og ude af dynen, have fiet
morgenmad, tgj pa m.m., inden undervisningen gar i gang. Du skal vaere praecis sa klar og
undervisningsparat som ved fysisk fremmgde.

- Dine lzerere har mulighed for at skabe et lseringsrum sammen med jer, nar I alle kan se hinanden,
samtidig med at de kan evaluere jeres indsats. Nogle undervisere har mange nye klasser og elever, og
det kan derfor veere sveert at kende jeres navne og skelne jer fra hinanden, hvis de kun kan se sorte

firkanter med ukendte initialer i Teams.

Hvis du ikke har kamera pa din PC, kan du logge p& Teams’ app pa telefonen og stille din telefon, sa den
viser dit billede. Det er ogsa vigtigt, at I fortsat husker din digitale dannelse - ogsa pa Teams, da det har

stor betydning for alles trivsel. Og vi understreger, at vi ikke tolererer mobning overhovedet pa Tradium.
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Vi folger derfor op jf. skolens antimobbestrategi pa

antimobbestrategi.pdf (tradium.dk)

Du skal derfor:

- IKKE bruge et baggrundsbillede, der kan stgde andre. Billeder af letpdklaedte damer eller maend IKKE
tilladt.

o Taenk dig rigtig godt om, fgr du vurderer, om noget er sjovt...for alle.

- IKKE tage eller lagre billeder af andre i undervisningen.

Dit bidrag er vigtigt for at skabe et trygt leeringsmiljg for alle, hvor det skal vaere tilladt ikke at veere

perfekt.

Whistleblowerordning

Tradium har oprettet en whistleblowerordning for elever. Denne kan anvendes, hvis du oplever seksuel
chikane eller andre kraenkende haendelser. Du kan lzese om ordningen her:

https://tradium.dk/om-tradium/whistleblowerordning/whistleblower-elev-kursist/?q=whistleblower
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Bilag 1 — Eksamensreglement

For erhvervsuddannelser ved Tradium

Formal:

Eksamensreglementet skal sikre, at prover i erhvervsuddannelserne pa Tradium
gennemfgres i overensstemmelse med centralt fastsaette gaeldende regler og skolens
egne interne regler.

Indhold og beskrivelse:
I erhvervsuddannelserne indgar fglgende prover:

Den afsluttende prgve i grundforigbet

Prgver i grundfag pa grundforlgb

Prgver i grundfag valgt som valgfag

Prgver i grundfag valgt som pabygning

Prgver i grundfag pa hovedforlgbet

Prgver i grundfag pa studiekompetencegivende forlgb
Afsluttende prgve (svendeprgve og fagprgve)

Antal prgver pa grundforlgb

Grundforlgbets fgrste del (GF1) - her aflaegges prgve i 1 grundfag
Grundforlgbets anden del (GF2) - her aflaegges prgve i 1 grundfag og en
grundforlgbsprgve

Antal prgver pa studiekompetencegivende forlgb (EUX)
Den enkelte elev skal til:

e Mindst 6 prgver efter udtraek i gymnasiale fag, herunder en skriftlig
prgve i dansk pa A-niveau.

e For elever der har flere fag pa A-niveau end det obligatoriske fastsatte,
udtraekkes et tilsvarende antal ekstra prgver

e 1 mundtlig preve med udgangspunkt i det skriftlige
erhvervsomradeprojekt (EOP).

Antal prgver i grundfag pa hovedforlgb
Den enkelte elev/lzerling skal hgjst til

e 1 prove - hvis skoleundervisningen inkl. valgfag og pabygning
har en varighed, der er mindre end 21 uger
e 2 prgver - hvis skoleundervisningen inkl. valgfag og pabygning
har en varighed mellem 21-40 uger
e 3 prover - hvis skoleundervisningen inkl. valgfag og pabygning
har en varighed pa over 41 uger
Elever, der fortsaetter undervisningen pa et hgjere niveau pa et senere tidspunkt i
uddannelsen, aflaegger fgrst prgve ved undervisningens afslutning.
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Grundfag, der fglges pa et hgjere niveau, indgar i den elektroniske lodtraekning

Udtraek af prgver

Via skolens studieadministrative system udtraekkes hvilke prgver, eleven skal
gennemfgre. Ved fastlaeggelse af hvilke prgver eleven skal til i Igbet af hovedforlgbet,
benyttes den eksamenstermin (galdende BEK), der falder sasmmen med elevens
fgrste skoleophold i hovedforlgbet

Tidligst 21 dage og senest 7 dage fgr prgverne skal finde sted, meddeler skolen
eleverne, hvilke grundfagsprgver de skal deltage i. Pa Tradium er det typisk 10
skoledage fgr prgven.

Standpunktskarakterer

Der afgives standpunktskarakter i grundfag ved undervisningens afslutning.
Standpunktskarakteren meddeles til eleven, inden elevens deltagelse i prgve i faget.
Safremt et fag ikke er afsluttet, ndr skoleperioden afsluttes, gives en vurdering.
Vurderingen kan have form af den delkarakter. Standpunktskarakteren overfgres som
prgvekarakter i ikke-udtrukne fag.

Indstilling til prgve

Eleven bliver normalt automatisk indstillet til prgve. En elev kan dog blive neegtet
indstilling, hvis eleven ikke opfylder de betingelser, der er gaeldende for det
pdgzeldende fag.

En elev kan ligeledes naegtes indstilling, hvis specielle krav om godkendte opgaver i
forbindelse med prgve ikke er opfyldt — herunder krav til portfolie, projektrapporter,
projekter og andre former for dokumentation, der skal indga i eksaminationsgrundlag
(se beskrivelse i den lokale undervisningsplan)

Prgveplan

Eleven far en prgveplan, nar prgve(r) offentligggres. Prgveplanen indeholder
oplysninger om udtrukne fag samt dato for prgveafholdelse.

Godskrivning/merit

Eleven kan opna godskrivning for prgven, hvis der er dokumentation for , at eleven
tidligere har opnaet mindst karakteren 02 i et tilsvarende fag pa mindst samme
niveau (mindst 02 i bade skriftlig og mundtlig, hvis faget har 2 prgveformer).
Godskrivning kan ogsa gives pa baggrund af en individuel kompetenceafklaring. Hvis
fag med godskrivning udtraekkes til prgve - udgar det, og der udtraekkes ikke en
andet prgvefag i stedet for.

Mgdetider

Eleven skal mgde 15 minutter fgr prgvens begyndelse ved skriftlig prgve, mundtlig
prgve og casearbejdsdag. Ingen elever ma komme ind i lokalet, for de
tilsynsfarende/ansvarlige er til stede.

Mgder en elev ikke til det fastsatte tidspunkt, kan den prgveansvarlige dog give
eksaminanden adgang til at deltage i prgve eller casearbejdsdag, nar det efter de
foreliggende omstaendigheder ma anses for sikkert eller overvejende sandsynligt, at
eleven ikke har haft lejlighed til at ggre sig bekendt med opgavens indhold.
Sluttidspunktet for prgven vil ikke blive andret.
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Hjselpemidler

Alle skriftlige, trykte og elektroniske hjaelpemidler ma medbringes til prgven, med
mindre andet fremgar af fagbeskrivelsen eller beskrivelsen af prgven. For elever, der
har modtaget specialpadagogisk stgtte, eller har saerlige forudsaetninger, der kan
sidestilles hermed, kan skolen give dispensation til brug af saerlige hjaelpemidler
og/eller ekstra tid.

Brug af Al-baserede vaerktgjer, som f.eks. ChatGPT og andre lignende vaerktgjer er
ikke tilladt ved prgverne.

Sprog
Alle prgver gennemfgres pa dansk, medmindre det fremgar af beskrivelsen af de

enkelte fag at prgvesproget er et andet en dansk.

Stgtte

Elever, der er berettiget til specialpaedagogisk stgtte (SPS) grundet
funktionsnedsaettelse og tilsvarende svaere vanskeligheder, kan ogsa fa tilsvarende
SPS til prgver. SPS kan f.eks. vaere givet til ordblinde elever, elever med
synshandicap og elever med ADHD. SPS berettigede har ogsa ret til forleenget tid til
pregver.

Elever, herunder 2-sprogede elever, der ikke er berettigede til SPS, men har
laese/stavevanskeligheder har mulig for at fa program, der kan hjaelpe med oplaesning
og ordforslag, installeret p& deres PC,

Skriftlig prgve

Eleven ma farst ggres bekendt med prgvetekster og spgrgsmal ved prgvens
begyndelse, bortset fra prgver i form af et projekt. Inter eksemplar af opgaven ma
bringes ud af lokalet, sa la&enge prgven varer. Under prgven ma eleven kun henvende
sig til de tilsynsfgrende. Under prgven skal eleven vise stgrst muligt hensyn til de
gvrige eksaminander i lokalet. En elev ma normalt ikke forlade lokalet , fgr
besvarelsen er afleveret. Skulle det vaere ngdvendigt, skal eleven ledsages af en
tilsynsfgrende. Prgvens varighed ma normalt ikke straekkes ud over det for prgven
gaeldende tidspunkt.

Enhver elev skal skrive sit navn, fag og niveau pa hvert enkelt stykke papir, der
udleveres og besvarelsesarkene nummereres fortlgbende. Alt, hvad der gnskes
bedgmt, skal afleveres samlet. Hvis kladden skal bedgmmes, skal der henvises
tydeligt til denne. Alt udleveret papir skal afleveres. Ved brug af pc til prgven skal
udprintede ark veere forsynet med sidehoved, hvor eleven skriver sit navn, fag og
niveau. Safremt den skriftlige prgve er underlagt netprgver, foregar aflevering
elektronisk via netprgver.dk. Ved aflevering af opgaveformuleringen kvitteres for
modtagelse af den tilsynsfgrende.

Opgaveformuleringer, kladder, it-udstyr og elektroniske lagerenheder (usb stik og
lignende) ma ikke fjernes fra lokalet fgr sluttidspunkt for prgven. Der ma ikke
benyttes udstyr, der kan kommunikere med omverdenen (eksempelvis mobiltelefon,
bluetooth m.m.)
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Brug af Al-baserede vaerktgjer, som f.eks. ChatGPT og andre lignende vaerktgjer er
ikke tilladt ved prgverne.

Mundtlig prgve

Med hensyn til forberedelsestid og eksaminationstid henvises til fagbladet i
grundfagsbekendtggrelsen, den lokale bedgmmelsesplan for faget i pdgaeldende
uddannelse eller beskrivelse af prgven. Det er tilladt censor at stille uddybende
spgrgsmal til eleven.

For brug af hjzelpemidler til forberedelse af mundtlig prgve gaelder, at alle skriftlige,
trykte og elektroniske hjaelpemidler (fx lommeregner, Pc, tablet -uden brug af
Internet) er tilladt. Hjalpemidler, der kan kommunikere med omverdenen, er ikke
tilladt med mindre det fremgar af den lokale uddannelsesplan.

Brug af Al-baserede vaerktgjer, som f.eks. ChatGPT og andre lignende vaerktgjer, er
ikke tilladt ved prgverne.

Caseprgve
Med hensyn til afholdelse af caseprgve henvises til fagbilaget i

grundfagsbekendtggrelsen, den lokale bedgmmelsesplan for faget i den pagaeldende
uddannelse eller beskrivelsen af prgven.

Grundforlgbsprgve

Grundforlgbsprgven er en prgve i det uddannelsesspecifikke fag. Grundforlgbsprgven
og vilkar for afvikling af grundforlgbsprgven pa de enkelte uddannelser er beskrevet i
lzeringsaktiviteten "Uddannelsesspecifikt fag” i den lokale undervisningsplan.

Afsluttende prgver (svendeprgver og fagprgver)
Afsluttende prgve for hver enkelt uddannelse er beskrevet i
uddannelsesbekendtggrelser og den lokale undervisningsplan.

Udeblivelse

Mgder eksaminanden ikke op, eller ma eksaminanden forlade prgven eller
casearbejdsdagen pa grund af sygdom, indstilles eleven til en re-prgve/sygeprgve.
Re-prgven/sygeprgven afholdes hurtigst muligt efter den ordinzere prgve. Udebliver
en elev, uden lovlig grund, fra prgven eller casearbejdsdag, indstilles eleven fgrst til
prgve ved den naeste ordinaere prgvetermin. Udeblivelse taeller med i det antal gange,
en elev kan indstilles til prgve (normalt 2 gange)

Omprgve
En prgve er bestdet, hvis mindst karakteren 02 er opnaet. Kun ikke-bestdede prgver

kan tages om. Eleven kan hgjest deltage i 1 omprgve pr. fag med mindre seerlige
forhold ggr sig geeldende.

Overtraedelse af prgvebestemmelser

Opstar der ved censuren af besvarelserne formodning om, at en eksaminand
uretmaessigt har modtaget hjaelp (afskrift, kopiering eller brug af ChatGPT/lighende
veerktgdj) ved opgavens besvarelse, skal dette straks meddeles skolens ledelse, der
afggr om besvarelsen kan godkendes.
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Klageregler
Klager over prgve og prgveafholdelse skal ske senest 2 uger efter, at karakteren er

meddelt eleven. Klage, der fremsendes til skolen, skal veere skriftlig og begrundet og
vedrgre

e Provegrundlag, herunder prgvespgrgsmal, opgaver og lignende

e Prgveforigbet

e Bedgmmelsen
I forbindelse med en klagesag kan eleven fa udleveret en kopi af preveopgaven og
prgvebesvarelsen. Skolens afggrelse i klagesagen kan ankes til
undervisningsministeriet.

Vejledning og henvisning
Ved tvivlstilfaelde eller opstaede problemstillinger ved afvikling af prgve, kontaktes
den ansvarlige leder.

I forbindelse med afvikling af prgve er faglgende bekendtggrelser geeldende

e Hovedbekendtggrelse/Bekendtggrelse af lov om erhvervsuddannelser, nr
956 af 21/06/2022

e Bekendtggrelse af lov om erhvervsfaglig studentereksamen i forbindelse
med erhvervsuddannelse (eux) m.v., nr 537 af 02/05-2022

e Bekendtggrelse om grundfag, erhvervsfag, erhvervsrettet
andetsprogdansk og kombinationsfag i erhvervsuddannelserne om
adgangskurser til erhvervsuddannelserne, 555 af 27/04/2022

e Uddannelsesbekendtggrelser

e Bekendtggrelse om prgver og eksamen i grundlaeggende erhvervsrettede
uddannelser, 41 af 16/01/2014

e Bekendtggrelse om karakterskala og anden bedgmmelse, 262 af
20/03/2007

e Bekendtggrelse om seaerlige tilskud til specialpaedagogisk bistand m.v. til
elever, kursister og deltagere med funktionsnedseettelse eller tilsvarende
svaere vanskeligheder, 1947 af 10/12/2020

Randers den 01. juni 2023

Lars Michael Madsen
Adm. direktgr/CEO
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Bilag 2 — Ordensregler for elever pa Tradium

Ordensregler for elever pd Tradium

Velkommen til ungdomsuddannelserne pa Tradium. For at kunne fa den bedste tid pa Tradium
som muligt, er der nogle ordensregler som alle elever skal respektere. Du er som elev/lzerling
en vigtig del i, at den daglige undervisning bliver en god faglig og laererig proces. Vi gnsker, at
Tradium skal veere et godt sted at lzere og at vaere. Derfor er det vigtigt, at alle accepterer
folgende:

> Alkohol og rusmidler - Tradium accepterer ikke alkohol eller rusmidler pa skolens
omrader. Det er derfor strengt forbudt at opholde sig pa skolen i pavirket tilstand, og
matte det ske, vil skolen gribe aktivt ind. Skolen tillader sig i seerlige tilfeelde og ved
mistanke at “drug-teste” elever.

> Rygning - Tradium har fra 1. august 2021 tobaksfri skoletid. Det betyder, at ingen ma
ryge i skoletiden, heller ikke, i pauser eller uden for skolens omrade. Forbuddet gaelder
alle typer tobak og overtraedelse vil medfgre sanktioner.

> Mgdepligt - Tradium forventer, at elever mgder til planlagt undervisning. Opstar der
udokumenteret fravaer, vil skolen iveerksaette en plan for nedbringelse heraf.

> Ludus - Tradium forventer, at elever tager medansvar for egen uddannelse, du har
derfor som elev pligt til at kigge pa Ludus hver dag. Her skal du holde dig ajour med
skema, karakterer, lektier, beskeder mm.

> Adfeerd og omgangstone - Der skal veere plads til alle. Trygge rammer skabes
gennem gensidig respekt og forstaelse. Dette bade over for klassekammerater og
personale pa skolen. Vi tolererer ingen former for mobning, trusler om vold og vold. En
overtraedelse kan medfgre politianmeldelse.

> Kantine - Mad og drikkevarer indtages i kantinen eller ved udendgrs borde, ikke i
klassevaerelser. Lant service skal efter brug szettes pa plads pa afrydningsvogne, og
stole skal saettes op i holdere pa bordet.

> Tyveri - Skolen erstatter ikke mistede genstande. Efterlad derfor aldrig penge eller
andre veerdigenstande ude af syne.

> Forsikring - Skolen har ikke forsikringer for elever. Derfor skal du selv tegne en
heltidsulykkesforsikring. Skolen kan kun i szerlige tilfeelde holdes ansvarlig for padraget
skade.

> Studiehdndbog - Findes pa Tradium’s hjemmeside. Her kan du finde yderligere
information.

> Computer fra Tradium. Vi har ret til at overvdge brug af vores computere, sa har du
I&nt en computer af Tradium, er det kun til undervisningsbrug.

Jeg accepterer ovenstaende ordensregler.

Navn: Klasse:
Fgdselsdag: Dato:
Underskrift:

Elevens underskrift
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