GRUNDLAGGENDE
REGNSKAB

Fa styr pa bogfaring og regnskab i en mindre eller mellemstor virksomhed.
Et forlab for dig, der gnsker at udvide eller vedligeholde dine kompetencer.

P3 kurset bliver du preesenteret for dagligdags bilag, som
skal behandles i henhold til lovgivningen.
Du preesenteres ogsa for begrebet "god bogfaringsskik”.

FA AKTUEL TEORI INDEN FOR SKATTE- OG MOMSLOVGIVNINGEN OG
OPGAVER MED KONTERING/BOGF@RING AF BILAG

Du vil blive stillet over for dagligdags udfordringer, der forekommer i et bogholderi
- herunder daglige, manedlige og arlige posteringer, som tilsammen udgar
grundlaget for periode- og arsregnskab. Du leerer desuden, hvad der konkret ligger
til grund for regnskabsanalyserne i forbindelse med arsafslutningen.

FORL@BET ER SAMMENSAT AF FGLGENDE AMU-MAL
Modul 1: Placering i regnskabet, debet eller kredit

45965 Placering af resultat- og balancekonti, 2 dage

47381 Bilagsbehandling med efterfglgende kasserapport, 2 dage
45969 Daglig registrering i et gkonomistyringsprogram, 2 dage

Modul 2: Lenbogfaring og anlaegs-/inventarkartotek

47218 Anvendelse af regneark til enkle beregninger, 2 dage
47382 Anvendelse af periodisk beregning og registrering, 2 dage
45967 Registreringsmetoder ved virksomhedens drift, 2 dage

Modul 3: Kontoplan - hvor skal det bogfares?

45960 Kontering af kab, salg, drift af biler og ejendom, 2 dage
45963 Konteringsinstruks, 1dag

45962 Kontoplaner og virksomhedens rapporteringsbehov, 2 dage
44346 Design og automatisering af regneark, 2 dage

Modul 4: Arsregnskabet

40748 Anvendelse af store datamaengder i regneark, 1 dag

40754 Anvendelse af pivot-tabeller, 1 dag

40008 Arsafslutning af bogholderiet, 2 dage

40007 Regnskabsafstemning i forbindelse med arsafslutning, 2 dage

Modul 5: Varer - kab, salg og ajourfaring
45958 Okonomisk styring af lageret, 2 dage
45961 Kreditorstyring, 1 dag

45964 Debitorstyring, 2 dage
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TRADIUMWM

Retail & Management

30-DAGES
KURSUS

MALGRUPPE
Alle voksne som tilhgrer AMU-
malgruppen (se www.tradium.dk).

TILRETTELAGGELSE

Du kan tilmelde dig hele forlgbet eller
sammenszaette de moduler eller fag,
der er relevante netop for dig.

UNDERVISNINGSTID
Mandag-fredag fra kl. 8:00 —15:25,
hvilket svarer til 37 timer/uge.

KURSUSSTED
Tradium
Vester Allé 26, 8900 Randers C

DELTAGERBETINGELSER

Se pa www.tradium.dk for de regelsaat,
der findes for deltagerbetaling og
tilmelding til kurset.

Safremt du er ledig, bar du veere
opmeerksom p3, at gennemfarelsen af
et kursus altid sker ifalge aftale mellem
jobcenter og kursist.

YDERLIGERE INFORMATION

Kontakt vores AMU Kundeservice p3 tlf.
87m 8512 eller 87n1 8513.

www. tradium.dk



